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Zenteno
23 de Septiembre 1992
18.192.148-k, 28 años.


Establecerme y consolidarme
En una empresa que me otorgue                estabilidad laboral, aplicar experiencias y conocimientos en las distintas áreas de la empresa, y desarrollarme personal y laboralmente para un buen desempeño de las funciones asignadas






















yari.arazen.23@gmail.com
Polonia 11227, La Florida
Región Metropolitana
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· Experiencia 

Junio 2019 – Marzo 2020
Digitación y Verificación
Rocketpin.
-Verificación de domicilios para clientes que solicitaban créditos en tiendas retail y en banco (Santander) digitación, comprobación y aprobación de información.

Septiembre 2017-Abril 2019
Coordinación y Ejecución de Cursos de “Becas Laborales”
Otec Futuro K-paz Ltda.
-Coordinación de cursos de distintas entidades (Sence, Sofofa, Proforma etc), licitaciones de dichos cursos en plazos requeridos, revisión de libros de clases de los cursos que los contenidos estuvieran escritos en el libro y las firmas de los participantes, visita a los cursos en distintas ciudades del país, contactar a los participante que postulan para obtener cursos, y orden de documentos.

Febrero 2016 – Junio 2017
Digitación y Digitalización 
Tata S.A.
-Digitación de documentos bancarios, cheques protestados y digitalización de documentos bancarios por temas de “eliminación del papel” y quedara todo registrado en dicho sistema 

Agosto 2013 – Noviembre 2015
Secretaria Administrativa
Agencia de Aduanas Rodolfo Fouere Zenteno
-Manejaba en su mayoría importaciones navieras y marítimas, documentación y facturación, pago de seguros de las cargas, dejar documentación a los clientes para retiro de cargas, despacho de cargas 

Diciembre 2011 – Agosto 2013
Asistente de Recursos Humano
Inversiones en Infraestructura S.A.
[bookmark: _GoBack]-Documentación de trabajadores, revisión de tarjetas de entrada y salidas, remuneración, recepción de licencias médicas, emisión de boletas de honorarios 

· Educación 

2017 - 2020
Administración de Empresa
Instituto Profesional Los Leones
-Eegresada

2016 - 2017
Estética Integral
Instituto Profesional Los Leones
-Superior Incompleta, cursado hasta tercer semestre

2007 - 2011
Técnico Nivel Medio Contabilidad
Colegio Polivalente Educadora Elena Rojas
-Educación Media Completa

· Certificación
 2020
Curso de Cajero Bancario
Centro de Capacitación de Chile CBCL
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